Cheminement professeur

Mon stage en Ligne



Sommaire

onisep

Connexion

Mon compte

Mes données

Outils de suivi




Connexion ARENA
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> Espace personnel

ESPACE PERSOMNNEL Un acces réservé

B e dh e s Bienvenue sur votre espace personnel de Mon stage en ligne. Vous &tes authentifié via le portail des télésenices de votre académie.
gre g5 g dlnoes . . . - :
Les rattachements a votre etablissement et a votre sont automatiques. Le parameétrage des droits stassure parle

3 Classeur doffres chef détablissement. Vous pouvez dés maintenant utiliser les fonctionnalités du portail.

A& En cas derreur de données (mauvaise affectation de classe par exemple), veuillez le signaler 3 votre chef d'établissement.

» Mes identifiants
iquement averti par e

portails des tél C e met en place prog nent. Siy ous onnec ur le portail avec

identifiants, vous rersion précédente.
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MON COMPTE



— E= Mes identifiants
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Accueil 4 FLORENCE BOUCHET w
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2> Mes identifiants Consultation de
ses données

ESPACE PERSOMNNEL Réﬂﬂplt“latlf du compte

¥ Mom: FLOREMCE BOUCHET
¥ Adresse email: D18_7T81197@exoclic fr
» Etablissement(s) : Etablissement Démo (Chateauroux)

» Geérer mes demandes

» Classeur doffres

@ Les informations de votre compte nous sont fournies par le rectorat de votre académie. Elles ne sont donc pas
modifiables.
Pour toute demande de rectification, contactez directement votre académie.

» Mes identifiants

# Utiliser une adresse e-mail personnelle €————— Ajout d’un mail personnel




- =1 Changer mon e-mail personnel
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2 Changer mon e-mail personnel

Votre adresse e-mail académique est - D16_781197@exoclic. fr
ESPACE PERSONNEL

@ Siune adresse personnelle est renseignée, tous les messages de Mon Stage En Ligne seront envoyés sur cette
» Gérer mes demandes adresse.

% Classeur d'offres

Adresse e-mail personnelle b

» Mes identifiants Laisser vide pour ne pas utiliser d'adresse personnelle

Ajout d'un mail
personnel

Sauvegarder




> Bl Vos offres favorites

141 MOM COMPTE | MES DONNEES v | OUTILS DE SUIVIv | LES STAG SERVICES » | RESS0OURCES | PARTENAIRES

Accueil 4 FLORENCE BOUCHET w

Retour & la page précédente Etablissement Démo, Statut : Professeur

=t Imprimer EJ =i m b

2 Vos offres favorites (0 offre)

ESPACE PERSONNEL Votre classeur ne contient aucune offre.

% Gérer mes demandes

¥ Classeur doffres

» Mes identifiants

Dans le cas présent aucune offre de stage n’a
encore été ajoutée au classeur (favoris).




- =1 Ajouter une offre @ mon classeur

4= Retour a la liste
= Postuler
=+ Ajouter 3 mon classeur

& Voir mon classeur (0 offre)

Voir le classeur d’offres

ntitulé du stage

Date de publication
Employeur

Domaine(s) du stage
Péricde d'accueil

Durée

Gratification

Facilités liées au handicap ?
Lieu du stage

Plan d'acceés

Ajoutez cette offre a votre classeur d’offres (favoris).
Un message de confirmation s’affiche apres ajout.

57321
Technicien(e) Automatisme
11/02/2016
SEPPIC
Sciences, technologies
Possible du 01/03/2016 au 30/06/2016
> a2 mois
entre 554 40€ et 1000€
Qi
Castres(31100)
. ® CMDiffusion

Plan Satellite )
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* MOM COMPTE

Accueil

Retour a la page précédente

Vos offres favorites

MES DONNEES » | OUTILS DE SUNVIv | LES STAG SERVICES w

> Vos offres favorites (1 offre)

ESPACE PERSCMMEL
» Geérer mes demandes
» Classeur d'offres

» Mes identifiants

» TECHNICIEN(E) AUTOMATISME

Possible du 01/03/2016 au 30/06/2016, Durée: > & 2 mois 3 Castres,
Four SEPPIC

L'offre ajoutée est
maintenant présente dans la
page « Classeur d’offres ».

RESSOURCES | PARTENAIRES

4 FLORENCE BOUCHET w

Etablizsement Démo, Statut : Professeur
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L'offre peut étre supprimée

\

T Supprimer du classeur

% Contacter 'employeur

L'utilisateur peut
contacter I'entreprise via
un formulaire.




- E= Liste des demandes actives

* MOM COMPTE | MES DONNEES v | OUTILS DE SUIVIv | LES STAG SERVICES » | RESS0OURCES | PARTENAIRES

Accueil

3 FLOREMNCE BOUCHET w
Retour & |a page précédente

Etablizsement Déma, Statut : Professeur
Visibilité des offres o
. I i 4 el
actives ou non Bmpriver 3 (€] 'G1 @

Ajouter une
; - nouvelle demande
2 Liste des demandes activey (1 demande)

ESPACE PERSOMNNEL

. Demandes actives
» Gérer mes demandes

== Ajouter une demande

emandes périmées/désactivées

¥ Classeur d'offres Ref.  Intitulé Dates Places  Type
» Mes identifiants

4822 COmmerce 17/03/2016 (15 semaines) 4 Collective # Wodifier
Autres Periodes:

M Désactiver
» du 01/02/2016 au 29/02/2016

Une offre est périmée si Demande Demandes périmées/désactivées

les dates de stage sont
passées. Une offre peut
étre désactivée a la main

Intitulé Dates Places Type

4821 Pret a er 04/02/2016 (6 semaines)

Autres Periodes:
¥ du 15/03/2016 au 27/03/2016

Indmiduelle




o E=1 Poster une demande

* MOM COMPTE | MES DONNEES v | OUTILS DE SUIVIw ~ LES STAG SERVICES » | RESS0OURCES | PARTENAIRES

Accueil 4 FLOREMNCE BOUCHET w»
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Dépo6t de demande collective & mprimer [ (E] & @ [
(pour la classe) ou individuelle

2 Poster une demande

ESPACE PERSOMNNEL

% Gérer mes demandes
% Classeur d'offres

» Mes identifiants
Demande collective Demande individuelle

» Demande déposée en début d'année » Demande ponctuelle
#» Conceme une classe entiére *» Concemne un éléve en particulier
* Mon nominative
* Avec la possiblité de rajouter un
document, comme une lettre de
motivation par exemple

+ Ajouter une demande collective + Ajouter une demande individuelle




Poster une demande

onisep

Informations Générales Informations complémentaires

Domaine du stage * Demande de facilités
liges au handicap *

Date de début du stage *
Descriptif des facilités

demandées
Durée du stage
(semaines) *

MNb place *

Activités professionnelles

attendues Uniquement pour les
demandes collectives

Ajouter d'autres périodes possibles

Du E a

Ajouter une nouvelle période

Classification

Dipléme préparé *

Année d'étude dans le 1ére année
cycle ®

Secteur d'activité
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MES DONNEES
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* MOM COMPTE | MES DONNEES v | OUTILS DE SUIVI w

Accueil

Retour a la page précédente

LES STAG SERVICES » | RESS0URCES

Liste des éléves en provenance des
Annuaires Académiques Fédérateurs

2 Liste des comptes éleves

¥ Comptes éléves

¥ Affectation des professeurs

Critéres de recherche

Classes

Résultats *

20

. Rechercher

Nom %

Prénom

Liste des comptes éleves

PARTENAIRES

4 FLOREMNCE BOUCHET w»

Etablizsement Déma, Statut : Professeur
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Voir la fiche éleve

Y

BAJTOT

Meryem

i Fiche él&ve

BALGUY

Clélia

|l Fiche élave

BAUDET

Eloise

|l Fiche élave

BAUJON

Manaon

i Fiche él&ve

BOMNVALET

Alexis

|l Fiche élave

BOYER

Mathilde

|l Fiche élgve

CHAABT

Moussa

i Fiche él&ve

CHARAFI

Samia

i Fiche él&ve

CHEVALIER

Enzo

|l Fiche élave




> E Fiche éleve

* MOM COMPTE | MES DONNEES v | OUTILS DE SUIVIw | LES STAGESw | SERVICES v | RESSOURCES | PARTENAIRES

Accueil 4 FLOREMNCE BOUCHET

Retour a la page précedente Ftabliszement Démo, Statut : Professeur

= Imprimer |£| I m s

> Fiche eleve Information sur I'éléve

Mile Meryem BAJTOT

» Comptes éléves

Nom: Meryem BAJTOT
Date de naissance : 04/09/1997

¥ Affectation des professeurs

Scolarité : Dipldme: MNon renseigné
Mef: 2DEGT2 (CAS GENERAL 2 ENS.EXPLO)
Classe: 2C
Année dans le cycle: 1ére

Derniére connexion : Jamais connecté

\

Acceés a son livret de suivi

Acceder au livret de suivi de I'Eléve




- = Liste des professeurs par classe

* MOMN COMPTE | MES DONNEES » | OUTILS DE SUIVIv | LES STAG SERVICES » | RESS0OURCES | PARTENAIRES
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Retour a la page précédente

Liste des diplémes

2 Liste des professeurs par classe

» Comptes éléves . DIPLOME INCONNU

» Affectation des professeurs > 2C
*» FLORENCE BOUCHET
¥ COLIM CHRISTIM
» GUY VINCENT
@ Les professeurs sont automatiquement » SYLVIE LANCELOT
affectés a leur classe. s 9
*» FLORENCE BOUCHET
¥ MATTHIEU HEMMER
» COLIMN CHRISTIM .
Listes des classes et des
¥ ANGELIQUE BODARD .,
s 9C professeurs associes en
* FLORENCE BOUCHET prqvenance /de‘s
» COLIN CHRISTIN Annuaires Académiques
3 CLY VINCENT Fédérateurs (AAF)
¥ SYLVIE LAMCELOT
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Gérer les périodes de stage
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L MON COMPTE MES DONMNEES v | OUTILS DE SUIVI » SERVICES w | RESSOURCES PARTEMAIRES
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Conventions de stage

2> Gerer les périodes de stage

Filtres de recherche

Entre le

Classe | T

Etat (® Toutes (O validées () avalider

Sélection de la vue
Mmois ou semaine

Navigation =TS | Effacer le filire
dans les mois -

/ / Retour rap',de ala == Ajouter une période de stage Importer - Exporter
date du jour \
Mois = Semaine

Aujourdhui Février 2016

Lun




Aujourdhui

Gérer les périodes de stage

Fevrier 2016

1

Période vali

Dates: du 02/02/2016 au 27/02/2016

Frat

Partagé avec: test groupe

Créé par : STEPHANIE LHUILIER (D18_4806@exoclic_fr)

Période en attente de
validation par le
réferent
d’'établissement

23

Dates: du 26/02/2016 au 11/03/2016
=r:|fl En attente de validation
Partage avec: 24

(& Modifier T Supprimer = Dupliguer la période




=1 Exporter le calendrier

onisep =

Exporter le calendrier

Période Viois en cours

() Année scolaire en cours

Choix des options : () Valeurs personnalisées

Périodes, classes,
format. ..

Etat des périodes
() Validées

® Indifférent

() En attente de validation
@ |= PDF (calendrier)
= PDF (liste)

|| Tableur

Format de I'export

O = icalendar

Annuler
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Ajouter une période de stage

mmras ¥ Lécole

5-NES

6 LRIHACATION, WATHALE, change avec
:TA P : : “ | IP “ r i cinni mlm:‘mw. I:: Igtl"!ér'lqua !
| [ |

onisep

ETABLISSEMENTS

Choix entre ES DO
classes et groupes

Retour 3 la page précédente

2 Gerer les périod

Filtres de recherche

Ajouter une période de stage

Partager avec

Classes |« |2t3

Dates

Débute le [ Setermine le

Chainer une autre sous-période

Le chainage des sous-
périodes peut-étre utl,llse -
pour un stage morcelé en Ljgees () 3valider

plusieurs périodes

%.. Rechercher Effacer le filtre

Choix de la classe

Caind I:I"J.H.IF‘KES

A FLOREMNCE BOUCHET w

Etablizsement Démo, Statut : Professeur

E % supprimer Bomprimer - [ (£ (o] @ [~

Sélection de la période

Fermer ¥ Enregistrer




- =1 Import des périodes

2 Import des periodes par fichier iCalendar

1 - Choix du fichier 2 - Traitement des données

Fichier a importer

Fichier Icalendar * Parcourir... | Aucun fichier selectionng.

Le fichier doit &tre un fichier .ics

Continuer

Aide sur l'import =

Le fichier Ical doit &tre utilisé comme indiqué ci-dessous :

¥ Libellé / Objet : Libellé de la période

iICalendar

3 - Validation des données

Choix du fichier a
uploader

Utilisation du format
icalendar selon les réglages

» Description / Corps du message : Description de |a période
¥ Date de début : Date de début de la période

» Date de fin : Date de fin de |a période

¥ Lieu [/ Emplacement [ Location : Doit &tre de |a forme classe: xxxx ou groupe: xxxx

Attention : Toutes les données sont obligatoires

suivants.




- =4 Import des périodes csv

2 Import des periodes par fichier csv

1 - Choix du fichier 2 - Traitement des données 3 - Validation des données

Fichier & importer

in i wp . P ; E 2 S aVances
Fichier Csv Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. Etapes
Le fichier doit &tre un fichier .cav

Continuer

Choix du fichier a
uploader

Indication sur le format du fichier a respecter sur la diapo suivante.



- = Import des périodes csv

Aide sur l'import =

Le fichier csv doit &tre composé de & colonnes comme indiqué ci-dessous :

Colonne | Titre Description Obligatoire | Valeurs autorisées

1 Libellé Libellé de |a période de stage Oui » Maximum 50 caractéres

Type de stage Libellé du type de stage Owi » formatif
» certificatif

Description Description de la période » Maximum 400 caractéres

Modalités Les modalités de la période » Maximum 400 caractéres

Date de début Date de début de la période i » Doait &tre une date au format jmm/aaaa (ex: 11/02/2016)

Date de fin Date de fin de la période i » Doit &tre une date au format jjf/mm/aaaa (ex: 13/02/2016)
¥ La date de fin doit &tre supérieur & la date de début

Partager avec Qui est concemé par cette période 7 I » classe
* groupe

classe / groupe Classe ou groupe concerné i Daoit &tre le libellé dune de vos classes ou groupes.

Composition et nom des colonnes a respecter pour
I'import des périodes de stages




e E=1 Livrets de suivi

1, MOM COMPTE | MES DONNEES v | OUTILS DE SUIVI » G SERVICES » | RESS0OURCES | PARTENAIRES

Accueil

Calendrier 2 FLOREMCE BOUCHET w

Retour a la page precédente o . s Etablissement Démo, Statut : Professeur
Consulter le livret d'un éléve b

Conventions de stage 1= Imprimer (< in

3 Livrets de suivi

Accéder au livret d'un(e) éléve

Exporter = [! Ajouter un suivi pour Eloise BAUDET (classe: 24)

[ Eloise BAUDET (D18_... |+
| ") Format Tableur (open-office)

- Livret de suivi : ELOISE BAUDET [ Format POF

Accéder au livret dune class

- Le 20/03/2015, Rencontre dans I'établissement # Modifier | 3 Supprimer
Tuteur/entreprise: bilbou
" Début du stage le 30/03/15

Liste et détails o | @ Ce suivi est partagé avec tous les éléves de la classe 2A
des annotations




-~ = Ajouter un suivi

* MOM COMPTE | MES DONNEES v | OUTILS DE SUIVIv | LES STAG SERVICES » | RESS0OURCES | PARTENAIRES

Accueil 4 FLORENCE BOUCHET w

Retour & la page précédente Etablissement Démo, Statut : Professeur
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2 Ajouter un suivi pour Eloise BAUDET (classe: 2A)
4= Retour au livret Date du suivi 15/02/2016

Accéder au livret dunie) éléve

Entreprise *
[ Eloise BAUDET (D18_... | =

Accéder au livret dune class

Type de suivi * Courrier

Détails *

Compléter le
formulaire pour
ajouter le suivi

» Enregistrer




o E= Liste des conventions

.3 MOMN COMPTE MES DOMNMNEES v OUTILS DE SUIVI w

Accueil

Retour a la page précédente

Calendrier
Consulter le livret d'un éléve

Conventions de stage

> Liste des conventions

Criteres de recherche

Afficher les éléves *

Tous les éléves E|

Classes

Résultats *

20

.. Rechercher

Effacer le filtre

Utiliser un modéle de convention PFMP

Nom et prénom

SERVICES » | RESS0OURCES

PARTENAIRES

4 FLORENCE BOUCHET w

Edition des conventions pour
un ou plusieurs éléves

Conventions générées

Utiliser un modéle de convention PFE

Etablizsement Démo, Statut : Professeur

=t Imprimer |£| G m =)

Voir la
convention

/

Type de convention

Meryem BAJTOT

modéle_demo (généré le 15fUEIEU1E}/

Générer une convention PFMP

Générer une convention PFE

PFMP

Clélia BALGUY

modele? (généré le 15/02/2016)

Générer une convention PFMP

Générer une convention PFE

Eloise BALIOET

Man Editer une convention

pour cet éleve
Alexd

Geénerer une convention PFMP

Generer une convention PFE

Générer une convention PFMP

Générer une convention PFE

Générer une convention PFMP

Générer une convention PFE

Mathilde BOYER

Genérer une convention PFMP

Generer une convention PFE

Moussa CHAABT

Générer une convention PFMP

Générer une convention PFE




> E3l Générer des conventions

2 Géneérer des conventions PFMP

4= Retour aux conventions .. . M—
Etape 1 - Choisissez un modéle

~ 158-130114-3

edk .
...N?:q.@ modéle_demo

A Wodifier
A Wodifier

Choisir un modele élaboré par le
référent d’'établissement

18-130114-74
modéle_dermo

A Wodifier

@ Cliguez sur un des modéles pour le sélectionner.

Choisir un ou Etape 2 - Choisissez I'éléve de la convention
plusieurs éleves

« Eléves Classes
-

Vous pouvez aussi choisir plusieurs éléves, tous les éléves dune classe.

Etape 3

Générer les e
conventions » Lancer la génération

Choisir une ou
plusieurs classes

L




Générer des conventions

2 Conventions de stages

4= Retour aux conventions & Vous pouvez maintenant remplir ci-dessous les données de l'entreprise et les modalités prévues pour ce stage
(durée, tuteur, missions, etc).

Convention de stage de Salim ABRAMNTES (D18_927941@exoclicf) Sauvegarder les modifications

. ® supprimer | [ Exporter en pdf
1 - Remplir la PP P pd Derniére modification - 12/02/2016
conve ntion Par : STEPHANIE LHUILIER

r

2 - Sauvegarder 5 . : L. .
9 @ Convention relative aux périodes de formation en
milieu professionnel

3 - Exporter en PDF
pour faire signer les
trois parties

Pour les éléves de lycée professionnel

Entre,

L'établissement




1> Bl Générer des conventions

L'entreprise ou l'organisme d'accueil Annexe pédagogique
Raison sociale : MNom du tuteur en entreprise

Adresse - MNom du ou des professeurs chargés de suivre le déroulement de la formation en milieu professionnel -

Domaine d'activité de l'entreprise -

N® de téléphone : Horaires journaliers de I'éléve (sous réserve de modifications liées a l'organisation du travail ou
aux intéréts pédagogiques) :

N® de Fax :

N® dimmatriculation de I'entreprise (si nécessaire) :

Représenté(e) par (nom) :

Fonction :

Email :

Tuteur, professeur et horaires
L'éléve
MNom - BAJTOT
Information de | ‘entreprise

Prénom - Meryem

Date de naissance - 04/09/1997

Diplome préparé et/ou classe - 2C |nf0rmatI0n de Iléléve (préremp“e)
Adresse personnelle -

N° de téléphone :

Pour la durée
Période du stage

Du




> E3l Générer des conventions

Modalités Annexe financiére

. Modalités de la concertation entre le(s) professeur(s) et le tuteur pour contréler le déroulement de

Pour aider 'établissement & mieux gérer ses frais d'organisation des périodes de formation en milieu
la période :

professionnel, nous vous serions reconnaissants de bien vouloir remplir le questionnaire suivant et le
retourner avec la convention signée.

L'entreprise participe-t-elle aux frais ionnés par 'éléve pendant la période de formation en
entreprise ?

() Oui @ Non

. Objectifs assignés 4 |a période de formation en milieu professionnel :
Assurance

Pour I'entreprise

Mom de l'assureur :

- Activités prévues en milieu professionnel : N° du contrat :

Pour |'établissement

Mom de l'assureur :
MN® du contrat :

. Travaux effectués, équipements ou produits utilisés soumis & la procédure de dérogation pol}
travaux interdits aux mineurs (éléves bénéficiant de |a dérogation prévue par le code du travail\cf.
article 7 de la convention) :

Annexe financiére et
assurance

- Modalités d'évaluation de la période de formation en milieu professionnel, en référence au

régl it d 1 du dipléme préparé :

Modalités et objectifs




Mon stage en ligne
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